T.C.

MALİYE BAKANLIĞI
DENİZLİ DEFTERDARLIĞI

Acıpayam Malmüdürlüğü
 H İ Z M E T    S T A N D A R T L A R I
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER   
	HİZMETİN
TAMAMLANMA SÜRESİ

( EN GEÇ )

	1
	Her Türlü Gelirin Tahsil Edilmesi
	1-Konusuna göre;
   a)İlgili idare yazısı

   b)Mahkeme kararı

   c)İdari para cezası karar tutanağı

   d)Ecrimisil ihbarnamesi

   e)İlgilinin beyanı
	15 DAKİKA

	2
	Adli Teminat İşlemleri
	1-Tahsilinde; Mahkeme Kararı
2-İadesinde;

   a)Mahkeme Kararı

   b)Alındı Aslı

   c)Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki 
      belgesi
	15 DAKİKA

	3
	Teminat Alınması
	1-İhaleyi yapan kurumun yazısı
2-Teminat olarak kabul edilecek değerler
	15 DAKİKA

	4
	Kesin Teminat İadesi
	1-İhaleyi yapan kurumun ilişiksiz yazısı
2-Alındı Belgesi

3-SGK ilişiksizlik belgesi

4-İhale konusu iş ile ilgili vergi borcu bulunmadığına 
   dair belge

5-Nakit teminatların iadesinde ilgilinin Banka hesap 
   bilgilerini gösterir dilekçe

6-Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki 
   belgesi
	45 DAKİKA

	5
	Geçici Teminat İadesi
	1-İhaleyi yapan kurumun iadeye ilişkin yazısı
2-Alındı belgesi

3-Nakit teminatların iadesinde ilgilinin Banka hesap 
   bilgilerini gösterir dilekçe

4-Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki 
   belgesi
	45 DAKİKA

	6
	Bütçe gelirlerinden Red ve İadeler
	1-Alındı belgesi
2-İlgili idarenin veya mahkemenin iadeye ilişkin yazısı

3-İlgilinin Banka hesap bilgilerini gösterir dilekçe

4-Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki 
   belgesi
	1 SAAT

	7
	Mahsup Belgesi Niteliğinde Muhasebe İşlem Fişi Verilmesi
	Kimlik numarasını veya vergi numarasını içeren dilekçe
	10 DAKİKA

	8
	Emanet İade İşlemleri
	1-İlgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasını 
   içeren dilekçe
2-Alındı belgesi (düzenlenmiş olması halinde)

3-Gerekli hallerde idarenin iade yapılmasına ilişkin 
   yazısı

4-Hak sahibi dışındakilere yapılacak ödemelerde yetki 
   belgesi
	30 DAKİKA

	9
	Kaybedilen Alındı belgeleri için Tasdikli Suret verilmesi
	1-Dilekçe
2-Gerekli hallerde gazete ilanı
	1 SAAT

	10
	2022 sayılı Kanuna Göre Yaşlılık, Özürlü, Bakıma Muhtaç, Özürlü Yakını Aylığı Başvurusu
	1-Başvuru formu
2-Aylık talebinin vasi tarafından yapılması halinde 
   vasilik kararı

3-Özürlüler için özürlü adına alınacak sağlık kurulu 
   raporu

4-İlgili Yönetmeliğin 2-C maddesi kapsamına girenler        
   için Türkiye İş Kurumuna başvuru yapıldığına dair 
   dilekçe

5-İlgili kurumlarca tasdik edilmiş muhtaçlık araştırması 
   formu
	30 DAKİKA

	11
	İlama Bağlı Borç Ödemeleri
	1-Dilekçe ( T.C Kimlik Numarası, ödeme yapılacak 
   banka adı ve banka hesap numarası)
2-Kesinleşmiş Mahkeme kararı

3-Ödeme vekile yapılacaksa vekaletname

4-Avukatlık vekalet ücreti ödemesi için Serbest Meslek Makbuzu ( icra takibi yoluyla yapılacak ödemelerde serbest meslek makbuzu icra dairesine verilecektir.
	4 Gün İçerisinde ( ödenek ve nakit olması kaydıyla)

	12
	Satış İşlemleri
	Şahsın satın alma talep dilekçesi
	5 DAKİKA

	13
	Kiralama İşlemleri
	Şahsın kiralama talep dilekçesi
	5 DAKİKA

	14
	İrtifak Hakkı Tesisi/Kullanma İzni Verilmesi İşlemleri
	Kamu Kurumları, Tüzel Kişiler ve şahısların müracaatı
	5 DAKİKA

	15
	İdari Yoldan Tescil İşlemleri
	Kamu Kurumları,Tüzel Kişiler ve şahısların tescil dosyaları ile tescil amaçlı dilekçe
	5 DAKİKA

	16
	İcra İşlemleri
	İcra Müdürlüğü Müzakeresi
	10 DAKİKA


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksizsiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.


İlk Müracaat Yeri
: Acıpayam Malmüdürlüğü


İkinci Müracaat Yeri : Acıpayam Kaymakamlığı


İsim

: Adnan ÇAYLAK



İsim

: Uğur KALKAR


Unvan

: Malmüdürü



Unvan

: Kaymakam


Adres

: Hükümet Konağı Kat:3 Acıpayam/Denizli
Adres

: Hükümet Konağı Kat:4 
Tel

: 0 258 5181079



Tel

: 0 258 5181001


Faks

: 0 258 5181058

e-posta

: sym20101@muhasebat.gov.tr




